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) Quyét toan thué can chuan bi cac ho so gi
Y 0 7 '2 0 ’9 \ o A? A7 .
va tu kiém tra nhu thé nao?

S0 lude

Hang kiém toan Es-Glocal xin chia sé cung cac ban cadc tai liéu, ho so can chuan
bi khi quyét toan thué'va cach tu kiém tra cac ho so do nhur thé nao? Moi cac ban
xem chi tiét bai viét.
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i) Ho so va céac budc tu kiém tra khi quyét toan thué

Danh muc

Ho6 so chuan bi

N ES..

Cach kiém tra

H6 so chung

H6 so khai thué

Dbang ky kinh doanh;

Diéu lIé cong ty;

Quy ché tai chinh;

Dang ky phuong phap trich khau hao véi co quan thué

To khai thué GTGT theo thang (Quy) va Bang ké dau ra, dau
vao tuong ung;

Giay nop tién ngan sach cua cac loai thué: Thué GTGT, thué
mon bai, thué TNDN...;

Thong bédo phat hanh héa don, Hop déng dat in hoa don;

Bao cdo tinh hinh st&r dung hda don;

Bdo cdo tai chinh, Quyét toan thué TNDN cac nam quyét toan;

Bang tinh gia thanh bang dang ky dinh murc.
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Kiém tra lai so trén bang ké da khdp véi so trén to khai thué GTGT theo
thang (Quy) chua? Chua thi kiém tra lai;

Hoa don da sap xép theo bang ké chua? Héa don da day da theo bang ké
chua? Thiéu hoac sai thi Ghi chu lai dé kiém tra;

Kiém tra Bao céo tinh hinh s dung héa don gitra cac Quy xem da khép
nhau chua? Cac hoa don “Xdéa bd” cé day du céc lién chua?

Xem lai to khai Quyét toan thué TNDN diéu chinh tang, giam chi phi
doanh thu gi khong? Ghi chu lai tirng ndm néu co phat sinh dé giai trinh;
Kiém tra s6 du TK 133 trén CDKT c6 khdp véi s6 du thué GTGT duogc
khau trir chuyén ky sau trén to khai thué GTGT thang hoéc quy cudi clng
clia ndmchua. Néu c6 chénh léch thi tim nguyén nhan va ghi cha lai dé
giai trinh.
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i) Ho so va cac budc tu kiém tra khi quyét toan thué (tiép theo) ) X Q==
Danh muc Ho6 so chuan bi Cach kiém tra
Ho6 so luong =  To khai Quyét toan thué TNCN cac nam quyét toan; = Kiém tra xem céc hop dong lao dong da day da hay chua? Thiéu hop
* Hop dong lao dong; dong lao dong cla nhirng ai thi ghi chu lai dé b sung.
* Bang luong tirng thang, bang cham cong; »= Cac khoan luong, thudng, phu cap... da thé hién rd trong Hop dong lao
=  Quyét dinh téng lvong, quyét dinh thudng; dong, Quy ché cua cong ty hay chua?
*= Bang ké an chi; =  Kiém tra xem céc khoan phu cadp cé khoan nao phai tinh

= Nhitng khoan chi tra lvong bang tién méat cé day du chir ky cua nguai lao
déng hay chua?
»= Cac Quyét dinh tdng lvong, thudng trong nam da day du chua? Ghi chu

lai néu thiéu thi bd sung.

Khoan vay = Hop dong vay; = Kiém tra cac khoan vay phat sinh trong nam cé day dda hop déng khéng,
=  Khé udc nhéan ng; da khé uwéce nhan no khoéng;
=  Chi phi lai vay c6 phai von hda hay tinh dugc tinh chi phi dugc trir hét
khong?

=  Cac khoan lai vay cho cac hgp dong tra 1ai cudi ky c6 duagc trich trudc chi
phi lai vay vao chi phi trong ky chua?
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i) Ho so va céac budc tu kiém tra khi quyét toan thué (tiép theo)

Danh muc

Ho6 so chuan bi

N ES..

Cach kiém tra

Cong ng

S6 sach ké todn

Hop dong kinh té dau vao, daura;
Phu luc hgp déng kinh tg;
Bién ban d6i chiéu cong no.

In day da so céi va so chi tiét cac tai khoan;
(Luu y kiém tra xong réi méi in)

Tién mat, tién gt ngan hang

+) S6 quy;

+) SG chi tiét tién glri ngan hang

+) Phiéu thu, chi, chirng tlr ngan hang;
Hang tén kho

+) Téng hop nhép xuat ton;

+) Phiéu nhap kho, xuat kho;

+) SG chi tiét vat tu.
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Kiém tra xem d3 c6 du hogp dong kinh té hay chua? Khong yéu cau co hét
nhung phai c6 cua nhirng khach hang, nha cung cap I6n hoac s6 du 16n?
Nhirng khach hang (rng trudc tién hang kiém tra xem hop dong cé diéu
khoan rng trudc hay khéng?

Nhing khach hang cé bién ban d6i chiéu céng ng da khép véi s6 du trén
so ké toan hay chua?

Dai chiéu so cai, s6 chi tiét cac tai khoan véi BCTC da nép cho co quan
thué. Néu cé chénh léch can kiém tra lai va stra lai cho dung;

Luu y kiém tra tién mat, tién guri:

+) Kiém tra xem s6 quy c6 bi am thoi diém hay khong?

+) SG chi tiét tién giri ngan hang da khép vaéi sao ké ngan hang chua?

+) Phiéu thu, chi tién méat da hop ly, hop 1é chua?

Luu y kiém tra hang tén kho:

+) S0 liéu trén bang NXT c6 khdp véi trén bang CDPS hay khong?

+) Kiém tra toan bo phiéu nhap, xuat kho da c6 day du chir ky hay chua?
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. H6 so va cac budc tu kieém tra khi quyét toan thué (tiép theo) ):( ES

Danh muc Ho6 so chuan bi

Cach kiém tra

S6 sach kétoan = Taisan co dinh
(ti€p theo) +) Bang phéan bo TSCDH;

+) Bién ban nghiém thu, ban giao TSCD;
+) Bién ban thanh ly TSCD

= Bang phan bd Céng cu dung cu;

Mot so van dé = Hoba don trén 20 triéu.

luvu y khac
» Thanh toan tién mat trén 20 triéu
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Tai san co dinh:

+) Kiém tra lai s6 phan bd trong nam trén so ké toan (PS C6 TK 214) va
trén bang tinh khau hao da khdp nhau hay chua?

+) Cac TSCD phét sinh tdng da day du ho so, héa don ching tir hop 1é
chua?

+) TSCD giam trong ky da c6 bién ban thanh ly chua?

Chi phi tra trudc:

+) Kiém tra xem Phat sinh bén Ng da khép véi gia tri nhirng tai san tang
trong ndm trén bang tinh phan bd hay chua?

+) Phét sinh C6 TK 242 d4 khép véi bang tinh phan bé hay chua?

Pho to céac hoa don trén 20 triéu kep cung UNC dé giai trinh véi co quan
thué néu dugc hoi.

Kiém tra xem TK 111 c¢6 nhitng nghiép vu chi trd cho nha cung cap hoéc
dadi irng vai TK Chi phi, Hang ton kho cé vuot qua 20 triéu khong?
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Hang Kiém toan ES-GLOCAL ‘.’ ES
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) Thong tin lién hé
Ban tin chi dugc s dung cho muc dich tham khao. Hang Kiém todan ES-GLOCAL khong chiu trach nhiém vé céc sai sét trong ban tin nay,
cling nhu céac ton that gay ra do viéc st dung céc thong tin tir Ban tin nay ma khéng co y kién tu van chinh thirc tir Hang Kiém toan ES-
GLOCAL trudc khi thuc hién.
Xin lién hé vgi cac chuyén gia tu van chuyén nghiép cda ching t6i néu quy vi cé nhu cau can sir dung cac thong tin tir Ban tin nay hoac can

su trg gilp ctia Hang Kiém toan ES-GLOCAL. Céc ban cé thé xem thém chi tiét tai Website: www.es-glocal.com

Nguyen Hong Hai (CPA, CPTA, Valuer) Nguyen Dinh Vién (CPA, CPTA)
Pho Téng gidm doc, tu van thué cao cap Trudéng phong kiém toan, tu van thué
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